VELKE MEZIRICI

MESTSKY URAD

Oznameni o vyhlaseni verejné vyzvy

o ufednicich tizemnich samospravnych celkii, ve znéni pozdéjsich predpisi,

verejnou vyzvu na pozici

pracovnika odboru finanéniho — pokladni

na dobu neurcéitou

s mistem vykonu prace Méstsky arad Velké Meziiic¢i
a zarazenim do 7. platové tiridy dle platnych pravnich piedpisi.

Predpokladana doba nastupu: 1.6.2019.

Struéné vymezeni pracovni naplné:
Pokladni v rdmci své ¢innosti zajisStuje zejména tyto oblasti:

e vede hlavni pokladnu organizace,

e provadi dokladové inventury a potfizuje inventurni soupisy,

e pripravuje a provadi vyplatu plati, odmeén, cestovnich ndhrad apod.
zaméstnancim meésta a ostatnim piijemctim,

e vede evidenci naroki na stravenky zaméstnancii,

e eviduje a kontroluje stvrzenky pro ptijem v hotovosti a jejich vydavani,

e eviduje stvrzenky pro vybér mistniho poplatku za povoleni k vjezdu s
motorovym vozidlem do vybranych ¢asti mésta, provadi jejich vyaétovani,

e poskytuje informace k vypliiovani tiskopisii na odboru spravnim a odboru
dopravy (vydavani pasti, OP, RP, evidence motorovych vozidel).

Pozadavky na uchazece:

e fyzicka osoba, statni obéan CR, piip. cizi statni ob¢an s trvalym pobytem v CR,
starsi 18 let,

e svépravnost, bezithonnost (za bezithonnou se nepovazuje fyzicka osoba, ktera
byla pravomocné odsouzena pro trestny ¢in spachany amyslné, nebo pro
trestny ¢in spachany z nedbalosti za jednani souvisejici s vykonem verejné
spravy, pokud se podle zadkona na tuto osobu nehledi, jakoby nebyla
odsouzena),

e znalost ceského jazyka,



e stredni vzdélani s maturitni zkouskou,
e znalost prace s PC (Word, Excel, Internet, Outlook),
e spolehlivost, odpovédnost, samostatnost, flexibilita.

Zajemce piredlozi pisemnou prihlasku, ktera musi obsahovat tyto
nalezitosti:
e jméno, prijmeni a titul,
e datum a misto narozeni uchazece,
statni prislusnost uchazece,
misto trvalého pobytu uchazece,
¢islo obcanského priitkazu nebo cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o
ciziho statniho obcana,
e telefonické spojeni,
e datum a podpis uchazece.

K prihlasce je nutno prilozit:

e 7zivotopis suvedenim 1daji o dosavadnich zaméstnanich, odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti,

e vypis zevidence Rejstiiku trestii ne starsi 3 mésice, u cizich statnich
prislu$nikd téz obdobny doklad osvédcujici bezthonnost vydany domovskym
statem; pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezithonnost
¢estnym prohlasenim,

e ovéiena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani.

Prihlasky v pisemné podobé zaslete nejpozd€ji do 20.03.2019 do 12:00 hod na
adresu:

Meésto Velké Mezirici

k rukam tajemnika Méstského tiradu Velké Meziri¢i Ing. Marka Svaiicka
Radnicka 29/1

594 13 Velké Mezirici

Obélku oznacte slovy: ,Vybérové rizeni — pozice FIN“
Kontaktni telefon: 566 781 003

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové rizeni kdykoliv v jeho pribéhu.

Ve Velkém Mezific¢i dne 06.03.2019

VIV

Ing. Marek Sva¥icek, tajemnik
Nevyzvednuté prihlasky a jejich prilohy budou po ukonceni vybérového rizeni
skartovany.

Digitaln& podepsal Ing. Marek Svafigek
Datum: 06.03.2019 12:19:43 +01:00
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