
Manuál pro podání žádosti přes Dotační portál města 
 
Krok 1: Potřebné dokumenty 
 

Před podáním žádosti si připravte tyto dokumenty, které budou vyžadovány: 
- vyplněný formulář Žádosti 
- plnou moc – v případě pověření jiné osoby statutárem 
- rozpočet projektu 
- čestné prohlášení 
- údaje o skutečném majiteli právnické osoby podle zákona upravujícího evidence 

skutečných majitelů ve formě úplného výpisu platných údajů a údajů, které byly 
vymazány bez náhrady nebo s nahrazením novými údaji, jedná-li se o evidující osobu. 
U zapsaných spolků stačí částečný výpis.  

 

Krok 2: Vstupte do Portálu občana 
 

Dotace a dotační programy naleznete v sekci „Veřejné“ 
Odkaz: https://portal.velkemezirici.cz 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://portal./


Krok 3: Výběr dotace 
 

Zvolte jednu z nabízených oblastí dotací 
 

  
 

Krok 4: Vyberte dotační program 
 

• Zvolte tlačítko „Podat žádost“ 
 

 
 
•   přihlaste se pomocí Identity občana 
•   vyplňte elektronický formulář 
 
 

Krok 5: Přiložte povinné přílohy 
 

K vyplněné e-žádosti nahrajte povinné přílohy: 

• vyplněný formulář Žádosti, 

• plnou moc v případě pověření jiné osoby statutárem, 

• rozpočet projektu, 

• čestné prohlášení, 

• údaje o skutečném majiteli právnické osoby,  



• údaje o skutečném majiteli právnické osoby podle zákona upravujícího evidence 
skutečných majitelů ve formě úplného výpisu platných údajů a údajů, které byly 
vymazány bez náhrady nebo s nahrazením novými údaji, jedná-li se o evidující osobu. 
U zapsaných spolků stačí částečný výpis.  

 

Seznam dokumentů pro daný typ Grantového programu naleznete ve výzvě pro daný rok.  
 

Krok 6: Odeslání žádosti 
 
Zkontrolujte, že máte všechny dokumenty a informace připravené, a odešlete žádost 
elektronicky prostřednictvím portálu v lhůtě pro podání žádostí. 
 

 
Krok 7: Očekávejte rozhodnutí 
 
O žádostech rozhodne zastupitelstvo města Velké Meziříčí na svém únorovém zasedání v roce 
2027.  

 
Krok 8: VYÚČTOVÁNÍ 
 

Po ukončení žádaného období nebo realizace projektu podat vyúčtování výhradně 
elektronicky přes portál občana v termínu uvedeném ve veřejnoprávní smlouvě. 
 
• přihlaste se pomocí Identity občana 
• Můj portál / Moje podání – v dolní části obrazovky - schválené dotace „K vyúčtování“ 
 
• ve sloupci „Akce“ přes tlačítko „Přidat doklady“ nahrajete: 

• Závěrečnou zprávu a vyúčtování - originál podepsaný statutárním zástupcem žadatele 
zaručeným elektronickým podpisem (kvalifikovaným certifikátem),  

• Kopie účetních dokladů o výši celkových nákladů akce a jejich úhradě, 

• Dokumentace výstupů projektu (přiložte materiály dokládající realizaci projektu, tj. 
propagační materiály, fotodokumentaci, informace o průběhu akce z médií, zvukovou 
či zvukově obrazovou nahrávku, vydanou publikaci, nosič atp.) 

• přílohy k vyúčtování naleznete: Město Velké Meziříčí - Poskytované městem 

 

https://www.velkemezirici.cz/o-meste/dotacni-programy/poskytovane-mestem


 


