verze 16.9.2022

Manuál pro podání žádosti přes Dotační portál města

Grantový program podpory Zdravé město Velké Meziříčí

1. Žadatel se přihlásí do Portálu občana města Velké Meziříčí na internetových stránkách města Velké Meziříčí - https://www.velkemezirici.cz/ , klikne na odkaz „Portál občana – přihlášení“.
Pozn. Doporučujeme, aby se do Portálu občana zaregistrovala fyzická osoba – statutární zástupce žádajícího subjektu  nebo osoba pověřená podáním žádosti za právnický subjekt.

2. Kliknutím zvolí oblast „DOTACE“ a dotační program „ZDRAVÉ MĚSTO“.
[image: ]

3. [image: ]Kliknutím na  „lupu“ v sekci „Detail“ otevřete úvodní stránku

4. [image: ]Kliknutí na „Podat žádost“.


















5. V „krycím“ formuláři jsou již předvyplněny údaje o fyzické osobě, která se registrovala v Portálu občana města Velké Meziříčí a je pověřena za právnickou osobu podat žádost (statutár nebo pověřená/zastupující osoba žádajícího subjektu).

V políčku „Žadatel právnická osoba“ je nutné zvolit ANO. Po této volbě se zpřístupní informace  „Žadatel právnická osoba“, které je nutné vyplnit.
[image: ]






POZN. Volba „Přidat spolužadatele“ znamená přiřadit k hlavnímu žadateli další právnickou či fyzickou osobu.


6. [bookmark: _GoBack]Dále je nutné připojit k formuláři požadované přílohy dle Výzvy (Žádost + další požadované přílohy). 
Pozn.: Pokud žadatel chce v rozpracované žádosti prohlédnout přiložené dokumenty, je nutné rozpracovanou žádost uložit a poté otevřít a prohlédnout přílohu.
Pokud žadatel disponuje ověřeným elektronickým podpisem, před vložením přílohy „Žádost“ do příloh Dotačního programu k odeslání tuto elektronicky podepíše. Pokud tímto podpisem nedisponuje, musí současně vlastnoručně podepsanou žádost v listinné podobě dodat na podatelnu Městského úřadu Velké Meziříčí.
7. V případě, že žadatel ještě nebude žádost odesílat, může ji uložit jako rozpracovanou – rozepsanou.

8. Pokud je žádost ve finální podobě, žadatel ji odešle kliknutím na „Odeslat formulář“.[image: ]

9.  Pokud je vše vyplněno a žádost je v pořádku, zobrazí se informace
[image: ]

[image: ]Přehled Žádostí (schválených, rozpracovaných či vrácených k dopracování) je zobrazen v záložce „Můj portál“.













image1.png
Méstsky quad
INFORMACNIPORTAL OBEANA
Mj portal

Osobni tcet

Zivotni situace

Chei zaplatit
undefined

ePodani

Rezervace Grednika
Uredni deska

Klikaci rozpoet

PORTAL VEREJNE SPRAVY

Kontatni adaje:

Mésto Velké Mezifici,

Radnicka 29/1, 594 13 Velké Mezifici
566 521 657,
mestovm@velkemezirici.cz

1€: 00295671, DIC: CZ00295671
19-1427751/0100

ID datové schranky: gvebwhm

2DRAVE
HESTO

Velke Mezikitr

ZDRAVE MESTO >





image2.png
Dotaéni program Stav programu | Platnost od Platnost do
Grantovy program podpory Zdravé mésto 2022 V realizaci 14.00.2021 30.11.2022 15.10.2021 17.01.2022 QU





image3.png
Dotacni program

Oblast:

Nazev:

Datum platnosti od:
Prijem zadosti od:
Castka celkem:
Utel:

Pokyny:

Cestné_prohlaseni

Grantovy program podpory Zdravé mésto 2022

Zdravé mésto

14.09.2021 PR do: 30.11.2022 PR
15.10.2021 PR do: 17.01.2022 3

90 000,00  Schvaleno: 0,00 Zbyva: 90 000,00
Konkrétni el stanovi Komise Zdravého mésta. Pfi vybéru ticelu vychazi predevsim z dokumentd Zdravého mésta a MA21 a vysledki anket a vefejnych A
projednani.
- Projekty podpory zdravi

ini v

- Ekologické vychova a vzdél

Pro isp&Sné podani Zadosti o dotaci vypliite prosim uvodni lst a pripojte vSechny pozadované piilohy uvedené ve Vyzvé (Cestné prohlaseni, formul?
Zdosti nebo formuld zévéreéné zpravy). Zadost o dotaci a Zavéretna zprava a vyuctovani musi byt prediozeno v originale, tzn.

- Zadost je tieba odevzdat na podatelné M&U Velké Mezirici, Radnicka 29/1, nejpozdji 17.1.2022 v 17 hodin., a nebo

- Zadost opatiit ov&renym elektronickym podpisem

lohy dotacniho programu

GP_zdravé_mésto_2022.doc

Wava_k predkladani projekti_- GP_Zdravé_ mésto_2022.pdf
Zavéreina zprava_GP_-_Zdravé_mésto_2022.doc
Zadost_-_GP_zdravé_mésto_2022.doc





image4.png
v a 14 & a
e el e, B (| B
p—

e =
el -
e Teiefon:
e
= e
=
o
=
o Prévniforma
e -
o East once:
=

-





image5.png
v =] &

Odeslat formulsf  UloZit jako rozepsané  Pripojitpfilohy  Tisk | Navrat





image6.png
Q Informace

VaSe Zadost byla dspésné odeslana.





image7.png
+

E.

Zivotni situace

Rezervace drednika
Uredni deska
Kiikai rozpotet

PORTAL VEREJNE
SPRAVY




