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Na základě § 102 odst. 3 zákona č. 128/2000 Sb., o obcích (obecní zřízení), ve znění pozdějších předpisů, vydává rada města tuto 

vnitřní směrnici č. 8/2013:
Provozní řády budov Městského úřadu Velké Meziříčí
I.

Předmět úpravy 

(1) Vydáním provozních řádů všech budov Městského úřadu Velké Meziříčí stanoví rada města Velké Meziříčí pravidla chování zaměstnanců města Velké Meziříčí, návštěvníků a klientů městského úřadu, případně nájemců nebytových prostor v těchto budovách, a to za účelem zajištění bezpečnosti osob a ochrany majetku.
(2) Provozní řády jednotlivých budov Městského úřadu Velké Meziříčí jsou uvedeny jako přílohy k této směrnici.

(3) Provozní řády jednotlivých budov jsou v písemné podobě s podpisem starosty města umístěny vždy ve vstupních prostorách těchto budov na viditelném místě tak, aby se s nimi mohli návštěvníci a klienti městského úřadu seznámit,  v elektronické podobě pak jsou provozní řády zveřejněny na webových stránkách města Velké Meziříčí a na Intranetu městského úřadu.
   II.

Závěrečná ustanovení
        (1) Tato směrnice byla vydána radou města Velké Meziříčí dne 18.12.2013, usnesením č. 1858/74/RM/2013 a nabývá účinnosti dne 1. ledna 2014. 

        (2) Tato směrnice je v originálním písemném vyhotovení uložena v oddělení kanceláře tajemníka, v elektronické podobě je poskytnuta vedoucím všech odborů a samostatných oddělení Městského úřadu a zároveň je v elektronické podobě přístupná všem zaměstnancům města na intranetových stránkách úřadu. 

     Ing. Radovan Necid v.r.                                              Josef  Komínek v.r.
                  starosta                                                               místostarosta
Příloha č. 1:

P R O V O Z N Í   Ř Á D

Městský úřad Velké Meziříčí, budova Radnická 29/1

1/ Budova Radnická 29/1 ve Velkém Meziříčí je administrativní budovou a je majetkem města Velké Meziříčí.

2/ Provoz budovy zajišťuje odbor správní.

3/ Provozní řád jsou povinni dodržovat zaměstnanci města, nájemci budovy a všichni ostatní návštěvníci a klienti městského úřadu (dále jen „uživatelé“).

Práva a povinnosti uživatelů:

1/ Všichni uživatelé užívají ke vstupu do budovy hlavní vchod z Náměstí, boční vchod je určen pouze pro potřeby zaměstnanců. Vstupní prostor za hlavním vchodem je monitorován kamerovým systémem se záznamem.
2/ Budova se otevírá v pracovních dnech v 6,30 hod., zavírá se v pondělí a ve středu v 17,15 hod., v ostatních pracovních dnech po ukončení provozní doby Turistického informačního centra.

3/ Ve dnech pracovního volna je otevřen hlavní vchod v případě konání svatebních obřadů,  vítání občánků, příp. jiných slavnostních obřadů, kdy vstup do budovy je povolen pouze účastníkům těchto obřadů, v letní sezoně je hlavní vchod otevřen ve dnech pracovního volna pro návštěvníky Turistického informačního centra dle jeho stanovené provozní doby.
4/ V celé budově je zakázáno kouřit a manipulovat s otevřeným ohněm, včetně zapalování svíček.
5/ V budově je zakázáno požívat alkoholické nápoje nebo jiné návykové látky, je zakázán vstup do budovy pod vlivem alkoholu nebo jiných návykových látek.
6/ Do budovy je zakázán vstup se psy a jinými zvířaty (s výjimkou vodicích psů v případě zdravotně postižených osob).
7/ Do budovy je zakázáno vstupovat se zbraněmi (s výjimkou příslušníků ozbrojených složek) a s jinými předměty, které jsou způsobilé ohrozit bezpečnost či zdraví ostatních uživatelů budovy anebo pořádek ( kolo, koloběžka, dlouhé tyče, výbušniny, chemikálie, jedovaté látky, apod.). 

8/ Je zakázáno neoprávněně manipulovat s hasícími přístroji  a hydranty umístěnými v prostorách budovy,  vstupovat do prostor označených zákazovou tabulkou a poškozovat vnitřní zařízení budovy.
9/ Je zakázáno svévolné umisťování a odkládání reklamních a propagačních tiskovin v prostorách budovy – umístění tiskovin upozorňujících na kulturní akce, turistické cíle a zajímavosti, charitativní akce, tiskovin z oblasti sociální, ochrany životního prostředí, apod. povolí a realizují pracovníci Turistického informačního centra, tajemník úřadu příp. vedoucí příslušného odboru.
10/ S výjimkou pronajatých prostor je v ostatních veřejně přístupných prostorách zakázáno tyto užívat ke komerčním účelům (vyřizování obchodních záležitostí, uzavírání smluv, reklama a propagace).
11/ V případě mimořádných událostí (požár) jsou uživatelé povinni řídit se Požární a poplachovou směrnicí, bezpečnostními značkami a tabulkami umístěnými ve veřejných prostorách budovy a pokyny pověřených zaměstnanců.

12/ Kontrolou dodržování provozního řádu je pověřena městská policie, tajemník úřadu, vedoucí správního odboru a správce budovy, přičemž všichni jmenovaní jsou oprávněni vykázat z budovy osobu, která shora uvedený provozní řád porušila.

Příloha č. 2:

P R O V O Z N Í   Ř Á D

Městský úřad Velké Meziříčí, budova Náměstí 14/16
1/ Budova Náměstí 14/16 ve Velkém Meziříčí je administrativní budovou a je majetkem města Velké Meziříčí.

2/ Provoz budovy zajišťuje odbor správní.

3/ Provozní řád jsou povinni dodržovat zaměstnanci města, nájemci budovy a všichni ostatní návštěvníci a klienti městského úřadu (dále jen „uživatelé“).

Práva a povinnosti uživatelů:

1/ Všichni uživatelé užívají ke vstupu do budovy hlavní vchod z Náměstí, zadní vchod je určen pouze pro potřeby zaměstnanců. Vstupní prostor za hlavním vchodem je monitorován kamerovým systémem se záznamem.
2/ Budova se otevírá v pracovních dnech v 6,30 hod., zavírá se v pondělí a ve středu v 17,15 hod., v úterý a čtvrtek v 15,00 hod. a v pátek ve 14,00 hod.

3/ V celé budově je zakázáno kouřit a manipulovat s otevřeným ohněm, včetně zapalování svíček.
4/ V budově je zakázáno požívat alkoholické nápoje nebo jiné návykové látky, je zakázán vstup do budovy pod vlivem alkoholu nebo jiných návykových látek.
5/ Do budovy je zakázán vstup se psy a jinými zvířaty (s výjimkou vodicích psů v případě zdravotně postižených osob).
6/ Do budovy je zakázáno vstupovat se zbraněmi (s výjimkou příslušníků ozbrojených složek) a s jinými předměty, které jsou způsobilé ohrozit bezpečnost či zdraví ostatních uživatelů budovy 

anebo pořádek ( kolo, koloběžka, dlouhé tyče, výbušniny, chemikálie, jedovaté látky, apod.). 

7/ Je zakázáno neoprávněně manipulovat s hasícími přístroji  a hydranty umístěnými v prostorách budovy,  vstupovat do prostor označených zákazovou tabulkou a poškozovat vnitřní zařízení budovy.
8/ Je zakázáno svévolné umisťování a odkládání reklamních a propagačních tiskovin v prostorách budovy – umístění tiskovin upozorňujících na kulturní akce, turistické cíle a zajímavosti, charitativní akce, tiskovin z oblasti sociální, ochrany životního prostředí apod. povolí a realizují pracovníci Turistického informačního centra, tajemník úřadu příp. vedoucí příslušného odboru.
9/ S výjimkou pronajatých prostor je v ostatních veřejně přístupných prostorách zakázáno tyto užívat ke komerčním účelům (vyřizování obchodních záležitostí, uzavírání smluv, reklama a propagace).
10/ V případě mimořádných událostí (požár) jsou uživatelé povinni řídit se Požární a poplachovou směrnicí, bezpečnostními značkami a tabulkami umístěnými ve veřejných prostorách budovy a pokyny pověřených zaměstnanců.

11/ Kontrolou dodržování provozního řádu je pověřena městská policie, tajemník úřadu, vedoucí správního odboru a správce budovy, přičemž všichni jmenovaní jsou oprávněni vykázat z budovy osobu, která shora uvedený provozní řád porušila.

Příloha č. 3:
P R O V O Z N Í   Ř Á D

Městský úřad Velké Meziříčí, budova Náměstí 27/28
1/ Budova Náměstí 27/28 ve Velkém Meziříčí  je administrativní budovou a je majetkem města Velké Meziříčí.

2/ Provoz budovy zajišťuje odbor správní.

3/ Provozní řád jsou povinni dodržovat zaměstnanci města, nájemci budovy a všichni ostatní návštěvníci a klienti městského úřadu (dále jen „uživatelé“).

Práva a povinnosti uživatelů:

1/ Všichni uživatelé užívají ke vstupu do budovy hlavní vchod z Náměstí, zadní vchod je určen pouze pro potřeby zaměstnanců. Vstupní prostor za hlavním vchodem je monitorován kamerovým systémem se záznamem.
2/ Budova se otevírá v pracovních dnech v 6,30 hod., zavírá se v pondělí a ve středu v 17,15 hod., v úterý a čtvrtek v 15,00 hod. a v pátek ve 14,00 hod.

3/ V celé budově je zakázáno kouřit a manipulovat s otevřeným ohněm, včetně zapalování svíček.
4/ V budově je zakázáno požívat alkoholické nápoje nebo jiné návykové látky, je zakázán vstup do budovy pod vlivem alkoholu nebo jiných návykových látek.
5/ Do budovy je zakázán vstup se psy a jinými zvířaty (s výjimkou vodicích psů v případě zdravotně postižených osob).
6/ Do budovy je zakázáno vstupovat se zbraněmi (s výjimkou příslušníků ozbrojených složek) a s jinými předměty, které jsou způsobilé ohrozit bezpečnost či zdraví ostatních uživatelů budovy anebo pořádek ( kolo, koloběžka, dlouhé tyče, výbušniny, chemikálie, jedovaté látky, apod.). 

7/ Je zakázáno neoprávněně manipulovat s hasícími přístroji  a hydranty umístěnými v prostorách budovy,  vstupovat do prostor označených zákazovou tabulkou a poškozovat vnitřní zařízení budovy.
8/ Je zakázáno svévolné umisťování a odkládání reklamních a propagačních tiskovin v prostorách budovy – umístění tiskovin upozorňujících na kulturní akce, turistické cíle a zajímavosti, charitativní akce, tiskovin z oblasti sociální, ochrany životního prostředí apod. povolí a realizují pracovníci Turistického informačního centra, tajemník úřadu příp. vedoucí příslušného odboru.
9/ S výjimkou pronajatých prostor je v ostatních veřejně přístupných prostorách zakázáno tyto užívat ke komerčním účelům (vyřizování obchodních záležitostí, uzavírání smluv, reklama a propagace).
10/ V případě mimořádných událostí (požár) jsou uživatelé povinni řídit se Požární a poplachovou směrnicí, bezpečnostními značkami a tabulkami umístěnými ve veřejných prostorách budovy a pokyny pověřených zaměstnanců.

11/ Kontrolou dodržování provozního řádu je pověřena městská policie, tajemník úřadu, vedoucí správního odboru a správce budovy, přičemž všichni jmenovaní jsou oprávněni vykázat z budovy osobu, která shora uvedený provozní řád porušila.

Příloha č. 4:

P R O V O Z N Í   Ř Á D

Administrativní část budovy Náměstí 79/3, Velké Meziříčí
1/ Budova Náměstí 79/3 ve Velkém Meziříčí  je z části administrativní budovou užívanou pro potřeby kanceláří městského úřadu a třetích osob a je majetkem města Velké Meziříčí.

2/ Provoz administrativní části budovy zajišťuje odbor správní a odbor správy majetku a bytů.
3/ Provozní řád jsou povinni dodržovat zaměstnanci města, nájemci budovy a všichni ostatní návštěvníci a klienti administrativních pracovišť (dále jen „uživatelé“).

Práva a povinnosti uživatelů:

1/ Všichni uživatelé užívají ke vstupu do budovy hlavní vchod z Náměstí. Vstupní prostor do administrativní části budovy (schodiště do 1.poschodí)  je monitorován kamerovým systémem se záznamem.
2/ Prostor administrativní části budovy se otevírá v pracovních dnech v 6,30 hod., zavírá se v pondělí a ve středu v 17,15 hod., v ostatní pracovní dny v 15,00 hod. (případně později dle dohody s konkrétním nájemcem administrativní části budovy).
3/ V administrativní části budovy je zakázáno kouřit a manipulovat s otevřeným ohněm, včetně zapalování svíček.
4/ V administrativní části budovy je zakázáno požívat alkoholické nápoje nebo jiné návykové látky, je zakázán vstup do administrativní části budovy pod vlivem alkoholu nebo jiných návykových látek.
5/ Do administrativní části budovy je zakázán vstup se psy a jinými zvířaty (s výjimkou vodicích psů v případě zdravotně postižených osob).
6/ Do administrativní části budovy je zakázáno vstupovat se zbraněmi (s výjimkou příslušníků ozbrojených složek) a s jinými předměty, které jsou způsobilé ohrozit bezpečnost či zdraví ostatních uživatelů budovy anebo pořádek ( kolo, koloběžka, dlouhé tyče, výbušniny, chemikálie, jedovaté látky, apod.). 

7/ Je zakázáno neoprávněně manipulovat s hasícími přístroji  a hydranty, vstupovat do prostor označených zákazovou tabulkou a poškozovat vnitřní zařízení budovy.
8/ Je zakázáno svévolné umisťování a odkládání reklamních a propagačních tiskovin v administrativní části budovy – umístění tiskovin upozorňujících na kulturní akce, turistické cíle a zajímavosti, charitativní akce, tiskovin z oblasti sociální, ochrany životního prostředí  apod. povolí a realizují pracovníci Turistického informačního centra městského úřadu, tajemník úřadu příp. vedoucí příslušného odboru.
9/ S výjimkou pronajatých prostor je v ostatních veřejně přístupných prostorách zakázáno tyto užívat ke komerčním účelům (vyřizování obchodních záležitostí, uzavírání smluv, reklama a propagace).
10/ V případě mimořádných událostí (požár) jsou uživatelé povinni řídit se Požární a poplachovou směrnicí, bezpečnostními značkami a tabulkami umístěnými ve veřejných prostorách budovy a pokyny pověřených zaměstnanců.

11/ Kontrolou dodržování provozního řádu je pověřena městská policie, tajemník úřadu, vedoucí správního odboru a správce budovy, přičemž všichni jmenovaní jsou oprávněni vykázat z budovy osobu, která shora uvedený provozní řád porušila.

Město Velké Meziříčí, Radnická 29/1, 594 13 Velké Meziříčí, 

tel.: 566 781 111, fax: 566 521 657, e-mail: mestovm@mestovm.cz,

internet: www.mestovm.cz, Identifikátor datové schránky: gvebwhm,

IČ: 00295671, bankovní spojení: KB Velké Meziříčí, č. účtu: 19-1427751/0100
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