MESTO VELKE MEZIRICI

Pravidla pro jednotny vzhled dokumentu z vyboru
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slouzi niZe uvedené pravidla.

Pravidla pro jednotny vzhled dokumenti:

1)

2)

3)

4)

Vsechny dokumenty vypracované vybory zastupitelstva mésta budou v souladu s Grafickym
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Kazdy dokument vypracovany vyborem =zastupitelstva mésta bude splilovat nésledujici
podminky pro jednotny format ndzvu pouzitych soubort:
a) Obsah schvaleného nazvu souboru:
rrmmdd_zkratka vyboru_nazev pisemnosti ¢. (poiradové Cislo) (prislusny rok)
Priklady ndazvu souboru.

e 130225 VFIN zapis¢. 1 2013

e 131101 VKON pozvanka 2013
b) Vysvétlivky:

e 1 —koncovka aktualniho roku, napt. 13,
mm — aktudlni mésic, napft. 02,
dd — den, napt. 25,
zkratka vyboru — viz seznam zkratek uvedeny nize
nazev pisemnosti — napft. zapis, pozvanka, atd.
potadové Cislo — ¢islo zapisu z jednani v daném roce (u ostatnich pisemnosti neni
potieba uvadét),
e piislusny rok — v celém formétu nazvu roku, napt. 2013.

Zapis z jednani vyboru bude elektronicky zaslan na sekretariat starosty ve dvou souborech, a
to jako soubor ve Wordu a soubor v pdf (soubor v pdf bude obsahovat naskenovany zapis
Z jednani vcéetné ptislusnych podpisii).
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Nazev vyboru Zkratka vyboru
Finan¢ni vybor VFIN
Kontrolni vybor VKON
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