MESTO VELKE MEZIRICI

Pravidla pro jednotny vzhled dokumenta z komisi

K zajisténi jednotného vzhledu dokumentti zpracovanych komisemi rady mésta Velké Mezifici, slouzi
niZze uvedené pravidla.

Pravidla pro jednotny vzhled dokumenti:

1)

2)

3)

4)

VSechny dokumenty vypracované komisemi rady mésta budou v souladu s Grafickym manualem
jednotného vizualniho stylu mésta Velké Meziri¢i (dale jen ,,Graficky manudl"), ktery byl schvélen
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Kazdy dokument vypracovany komisi radou mésta bude spliiovat nasledujici podminky pro jednotny
forméat ndzvu pouzitych soubori:
a) Obsah schvaleného nazvu souboru:
rrmmdd_zkratka komise nazev pisemnosti ¢. (poradové ¢islo) (piislu$ny rok)
Priklady nazvu souboru:
e 130225 KBEZ zapis¢. 1 2013
e 131101 KUKO_pozvanka 2013
b) Vysvétlivky:
It — koncovka aktualniho roku, napt. 13,
mm — aktualni mésic, napt. 02,
dd — den, napf. 25,
zkratka komise — viz seznam zkratek uvedeny nize
nadzev pisemnosti — napf. zapis, pozvanka, atd.
poradové ¢islo — ¢islo zapisu z jednani v daném roce (u ostatnich pisemnosti neni potieba uvadét),
ptislusny rok — v celém formatu nazvu roku, napt. 2013.

Zapis z jednani komise bude elektronicky zaslan na sekretariat starosty ve dvou souborech, a to jako
soubor ve Wordu a soubor v pdf (soubor v pdf bude obsahovat naskenovany zapis z jednani vcetné
prislusnych podpisit).
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Nazev komise Zkratka komise
Komise bytova KBYT
Komise kulturni a cestovniho ruchu KUKO
Komise letopisecka KLET
Komise pro mistni spravu:

e OI$i nad Oslavou KOLSI

o  Mostisté KMOST

e Lhotky, Kisky, Dolni Radslavice KLHOT

e Hrbov, Svafenov KHRB
Komise regenerace méstské pamatkové zony KPAM
Komise sportovni KSPORT
Komise 3kolska KSKOL
Komise zdravého mésta a Agendy 21 KZDRAV
Komise Zivotniho prostiedi KZP
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